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GİRESUN ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ
PUKÖ KAYIT FORMU
[bookmark: _xebcxsqqdhi0]
	TANIMLAMA

	Birim
	Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı
	Hazırlama Tarihi
	04.11.2026

	Konu
	Üniversitemiz tarafından düzenlenen Topluluk Tanıtım Günleri etkinliğinin planlanması, organizasyon sürecinin yürütülmesi, öğrenci topluluklarının tanıtım faaliyetlerinin gerçekleştirilmesi, öğrencilerin topluluklara katılımının teşvik edilmesi, paydaş katılımının sağlanması ve etkinlik sonrasında memnuniyet düzeyinin değerlendirilerek iyileştirme çalışmalarının gerçekleştirilmesi.
	PUKÖ No
	2026-2027/4

	İyileştirme Periyodu
	22.10.2025-04.11.2026

	

	Faaliyet
	Giresun Üniversitesi öğrencilerinin üniversite bünyesinde faaliyet gösteren öğrenci topluluklarını tanımalarını, toplulukların faaliyet alanları hakkında bilgi edinmelerini, ilgi ve yetenekleri doğrultusunda sosyal, kültürel, sanatsal, bilimsel ve sportif faaliyetlere katılmalarını teşvik etmek amacıyla Topluluk Tanıtım Günleri etkinliğinin düzenlenmesine ihtiyaç duyulmuştur.
Üniversite yaşamının yalnızca akademik eğitimden ibaret olmadığı, öğrencilerin sosyal gelişimlerinin, iletişim becerilerinin, takım çalışmasına yatkınlıklarının ve üniversite aidiyetlerinin geliştirilmesinde öğrenci topluluklarının önemli bir rol üstlendiği değerlendirilmiştir.
Bu doğrultuda düzenlenecek Topluluk Tanıtım Günleri ile öğrenci topluluklarının faaliyetlerinin geniş öğrenci kitlesine tanıtılması, topluluklar ile öğrenciler arasında doğrudan iletişim kurulması, yeni üyelerin topluluklara kazandırılması ve üniversitemizde sosyal ve kültürel faaliyetlerin yaygınlaştırılması hedeflenmiştir.
Etkinliğin planlı, verimli ve katılımcı bir şekilde gerçekleştirilebilmesi amacıyla organizasyon öncesinde gerekli hazırlıkların yapılması, görev ve sorumlulukların belirlenmesi, toplulukların tanıtım alanlarının oluşturulması ve etkinlik sürecinin koordineli şekilde yürütülmesi planlanmıştır.
Bu kapsamda;
· Topluluk Tanıtım Günleri etkinliğine ilişkin organizasyon planının hazırlanması,
· Etkinliğin gerçekleştirileceği tarih, saat ve alanın belirlenmesi,
· Üniversitemiz bünyesinde faaliyet gösteren öğrenci topluluklarının etkinliğe katılımının sağlanması,
· Topluluk temsilcileri ile gerekli iletişim ve koordinasyonun kurulması,
· Etkinlik alanında topluluklara tahsis edilecek tanıtım stantlarının ve alanlarının planlanması,
· Masa, sandalye, tanıtım panoları, afiş, broşür ve diğer ihtiyaç duyulabilecek malzemelerin belirlenmesi,
· Organizasyon sürecinde görev alacak personelin belirlenmesi ve görev dağılımının yapılması,
· İlgili personelle toplantı gerçekleştirilerek etkinlik öncesi hazırlıkların ve görev sorumluluklarının değerlendirilmesi,
· Etkinliğin öğrencilere duyurulması ve katılımın artırılmasına yönelik bilgilendirme çalışmalarının yapılması,
· Etkinlik günü öğrenci topluluklarının tanıtım faaliyetlerinin düzenli şekilde yürütülmesinin sağlanması,
· Etkinlik sonrasında katılımcı ve öğrenci topluluklarının memnuniyet düzeylerinin değerlendirilmesine yönelik geri bildirim ve anket çalışmalarının planlanması amaçlanmıştır.


	Sorumlu
	Perihan İSPİROĞLU (Şube Müdürü)-Kültür Hizmetleri Birimi 

	Nesnel Kanıt*
	· Etkinlik planı ve organizasyon programı.
Kültür Birimi Toplantı Tutanağı
· Görev dağılım listesi.
· Etkinliğe ilişkin yazışmalar.
· Etkinlik duyuru ve afişleri.

Daire Başkanlığımızın 22.10.2026 tarihli ve 221468 sayılı yazısı.
Daire Başkanlığımızın 22.10.2026 tarihli ve 222278 sayılı yazısı.
Daire Başkanlığımızın 22.10.2026 tarihli ve 222338 sayılı yazısı.
Daire Başkanlığımızın 22.10.2026 tarihli ve 222048 sayılı yazısı.
Daire Başkanlığımızın 22.10.2026 tarihli ve 222384 sayılı yazısı.
Daire Başkanlığımızın 22.10.2026 tarihli ve 222393 sayılı yazısı.
Daire Başkanlığımızın 22.10.2026 tarihli ve 170925 sayılı yazısı.
Daire Başkanlığımızın 23.10.2026 tarihli ve 222645 sayılı yazısı.
Daire Başkanlığımızın 23.10.2026 tarihli ve 222572 sayılı yazısı.
Daire Başkanlığımızın 23.10.2026 tarihli ve 222584 sayılı yazısı.
Daire Başkanlığımızın 23.10.2026 tarihli ve 222582 sayılı yazısı.
Daire Başkanlığımızın 23.10.2026 tarihli ve 222582 sayılı yazısı.
Daire Başkanlığımızın 23.10.2026 tarihli ve 222567 sayılı yazısı.
Daire Başkanlığımızın 27.10.2026 tarihli ve 222951 sayılı yazısı.

· Topluluk Tanıtım Günleri etkinlik planı ve organizasyon programı.
· Öğrenci topluluklarına gönderilen bilgilendirme yazıları.
· Etkinliğe ilişkin resmî yazışmalar.
· Etkinlik duyuruları ve tanıtım afişleri.


	Planlama Periyodu
	14 Gün

	

	Faaliyet
	· Planlanan Topluluk Tanıtım Günleri etkinliğinin gerçekleştirilmesi amacıyla organizasyon hazırlıkları tamamlanmış, etkinlik öncesinde belirlenen görev ve sorumluluklar doğrultusunda uygulama süreci yürütülmüştür.
· Etkinlik öncesinde organizasyonda görev alan personel arasında gerekli koordinasyon sağlanmış; etkinlik alanının hazırlanması, öğrenci topluluklarının yerleşimi, tanıtım stantlarının düzenlenmesi ve etkinlik süresince yürütülecek faaliyetler değerlendirilmiştir.
· 04.11.2026 tarihinde saat 11.00-15.00 arasında gerçekleştirilen Topluluk Tanıtım Günleri kapsamında üniversitemiz bünyesinde faaliyet gösteren öğrenci topluluklarının kendilerini tanıtmalarına, faaliyet alanlarını öğrencilere aktarmalarına ve yeni öğrencilere ulaşmalarına imkân sağlanmıştır.
· Etkinlik süresince öğrencilerin topluluk temsilcileriyle doğrudan iletişim kurmaları, toplulukların çalışma alanları ve faaliyetleri hakkında bilgi edinmeleri, ilgi duydukları topluluklara katılım konusunda bilgilendirilmeleri sağlanmıştır.
· Belirlenen organizasyon planı doğrultusunda;
· Etkinlik alanının hazırlanması ve gerekli fiziki düzenlemelerin yapılması,
· Öğrenci topluluklarına yönelik tanıtım stantlarının ve alanlarının oluşturulması,
· Toplulukların kendi faaliyet alanlarına uygun tanıtım materyallerini kullanmalarına imkân sağlanması,
· Öğrenci topluluklarının etkinlik alanına yerleştirilmesi ve stant düzenlerinin sağlanması,
· Etkinlik süresince görevli personelin belirlenen sorumluluk alanlarında görevlendirilmesi,
· Öğrencilerin topluluklar hakkında bilgi edinmelerinin ve topluluk temsilcileriyle iletişim kurmalarının sağlanması,
· Etkinliğe katılan öğrencilerin yönlendirilmesi ve ihtiyaç duydukları konularda bilgilendirilmesi,
· Organizasyon sürecinin düzenli ve koordineli şekilde yürütülmesi,
· Etkinlik boyunca oluşabilecek ihtiyaç ve aksaklıklara yönelik gerekli koordinasyonun sağlanması,
· Gerçekleştirilen etkinliğe ilişkin fotoğraf ve görsel kayıtların alınması sağlanmıştır.
· Topluluk Tanıtım Günleri, Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığının koordinasyonunda, görevli personelin iş birliği ve öğrenci topluluklarının aktif katılımıyla gerçekleştirilmiştir.
· Etkinlik aracılığıyla öğrencilerin üniversite bünyesindeki sosyal, kültürel, sanatsal, bilimsel ve sportif faaliyetler hakkında bilgi sahibi olmalarına ve üniversite yaşamına daha aktif katılım göstermelerine katkı sağlanmıştır.


	Sorumlu
	Emine GÜNGÖR (Şef), Yeliz AKYALI (Şef), Hayriye ERKAN (Bilgisayar İşletmeni), Ali HACIKÖYLÜ (Bilgisayar İşletmeni), Davut BATUR (Tekniker)



	Nesnel Kanıt*
	Topluluk Tanıtım Günleri etkinliğine ait fotoğraflar.
· Etkinlik alanı ve topluluk stantlarına ilişkin görseller.
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	Uygulama Periyodu
	04.11.2026 tarihinde saat 11.00-15.00 arasında gerçekleştirilmiştir.


	

	Faaliyet
	Gerçekleştirilen Topluluk Tanıtım Günleri etkinliğinin belirlenen amaç ve hedeflere uygunluğunun değerlendirilmesi, organizasyon sürecinin etkinliğinin ölçülmesi, öğrenci topluluklarının katılım düzeylerinin incelenmesi ve öğrencilerin etkinliğe ilişkin memnuniyetlerinin belirlenmesi amacıyla kontrol ve değerlendirme çalışmalarının yapılması planlanmıştır.
Bu kapsamda etkinliğin hazırlık, uygulama ve organizasyon aşamalarında görev alan personelin görüşlerinin alınması, etkinlik süresince karşılaşılan durumların değerlendirilmesi ve öğrenci topluluklarının etkinliğe ilişkin geri bildirimlerinin incelenmesi öngörülmüştür.
Etkinliğin üniversite öğrencilerinin sosyal, kültürel ve sportif faaliyetlere katılımını teşvik etme, toplulukların görünürlüğünü artırma ve öğrencilerin üniversite aidiyetini güçlendirme hedeflerine katkısı değerlendirilecektir.
Kontrol ve değerlendirme sürecinde;
· Etkinliğin planlanan tarih ve saat aralığında gerçekleştirilip gerçekleştirilmediğinin değerlendirilmesi,
· Organizasyon hazırlıklarının ve görev dağılımının yeterliliğinin incelenmesi,
· Etkinliğe katılan öğrenci topluluklarının sayısının ve katılım durumlarının değerlendirilmesi,
· Topluluk stantlarının yerleşimi ve fiziki koşullarının uygunluğunun incelenmesi,
· Öğrencilerin topluluklar hakkında bilgi edinme ve topluluklara katılma imkânlarının değerlendirilmesi,
· Etkinlik alanının fiziki kapasitesinin ve kullanım verimliliğinin incelenmesi,
· Etkinlik süresince görevli personel arasındaki koordinasyonun değerlendirilmesi,
· Öğrenci topluluklarının tanıtım faaliyetlerine ilişkin görüş ve önerilerinin alınması,
· Etkinliğe katılan öğrencilerin memnuniyet düzeylerinin belirlenmesi,
· Etkinliğin sosyal etkileşim, öğrenci katılımı ve üniversite aidiyetine katkısının değerlendirilmesi,
· Organizasyon sırasında karşılaşılan eksikliklerin ve geliştirilmesi gereken alanların belirlenmesi amaçlanmıştır.
Elde edilen değerlendirme sonuçları doğrultusunda etkinliğin başarılı yönlerinin tespit edilmesi ve sonraki Topluluk Tanıtım Günleri organizasyonlarında geliştirilmesi gereken hususların belirlenmesi hedeflenmiştir.


	Sorumlu
	Emine GÜNGÖR (Şef), Yeliz AKYALI (Şef), Hayriye ERKAN (Bilgisayar İşletmeni), Ali HACIKÖYLÜ (Bilgisayar İşletmeni), Davut BATUR (Tekniker)


	Paydaş Katılımı
	Topluluk Tanıtım Günleri etkinliğinin temel paydaşlarını üniversitemiz öğrencileri, öğrenci toplulukları ve topluluk temsilcileri oluşturmaktadır.
Etkinliğin değerlendirilmesi ve hizmet kalitesinin artırılması amacıyla etkinliğe katılan öğrencilerin ve öğrenci topluluklarının görüş, öneri ve beklentilerinin alınması önemsenmiştir.
Bu doğrultuda;
· Öğrencilerin etkinlik ve topluluk tanıtımları hakkındaki görüşlerinin alınması,
· Öğrenci topluluklarının stant alanları, fiziki imkânlar ve organizasyon sürecine ilişkin değerlendirmelerinin yapılması,
· Topluluk temsilcilerinin etkinlik organizasyonuna yönelik önerilerinin alınması,
· Etkinliğin öğrenci katılımını artırma ve sosyal etkileşim oluşturma açısından değerlendirilmesi,
· Organizasyonda görev alan personelin deneyimlerinin ve iyileştirme önerilerinin değerlendirilmesi,
· Paydaşlardan elde edilen geri bildirimlerin sonraki etkinliklerin planlama sürecine dâhil edilmesi amaçlanmıştır.
· Paydaş katılımının sağlanmasıyla kalite güvence süreçlerinde öğrenci odaklı yaklaşımın güçlendirilmesi, hizmet sunumunun beklentiler doğrultusunda geliştirilmesi ve sürekli iyileştirme kültürünün desteklenmesi hedeflenmektedir.


	Nesnel Kanıt*
	· Etkinlik sonrası memnuniyet anketi ve sonuçları.
· Etkinlik fotoğrafları.
· Katılımcı geri bildirimleri.
· 

	Kontrol Periyodu
	Etkinlik sonrasında ve ihtiyaç duyulması hâlinde değerlendirme sürecinde.


	

	Faaliyet
	· Topluluk Tanıtım Günleri etkinliğinin gerçekleştirilmesinin ardından organizasyon sürecinin etkinliğini artırmak, öğrenci topluluklarının tanıtım faaliyetlerini geliştirmek, öğrenci katılımını yaygınlaştırmak ve paydaş memnuniyetini yükseltmek amacıyla elde edilen değerlendirme ve geri bildirimler doğrultusunda iyileştirme çalışmalarının yapılması planlanmıştır.
· Etkinliğin hazırlık ve uygulama aşamalarında elde edilen deneyimlerin sonraki organizasyonlara aktarılması, karşılaşılan sorunların tekrar yaşanmaması ve öğrenci beklentilerinin daha etkin karşılanması hedeflenmektedir.
· Bu kapsamda;
[bookmark: _GoBack]Öğrenci topluluklarının etkinliğe katılım durumlarının önceden tespit edilmesi,
· Toplulukların tanıtım stantları ve fiziki ihtiyaçlarının etkinlik öncesinde belirlenmesi,
· Etkinlik alanının katılımcı sayısı ve topluluk sayısı dikkate alınarak düzenlenmesi,
· Stantların öğrencilerin kolaylıkla ulaşabileceği ve toplulukları tanıyabileceği şekilde konumlandırılması,
· Etkinlik duyurularının daha geniş öğrenci kitlesine ulaşacak şekilde önceden yapılması,
· Sosyal medya, üniversite internet sayfası ve diğer iletişim kanallarının etkin kullanılması,
· Öğrenci topluluklarının tanıtım materyallerini daha etkin kullanmalarının teşvik edilmesi,
· Etkinliğe katılan öğrencilerin memnuniyet düzeylerinin belirlenmesi amacıyla anket uygulamalarının yaygınlaştırılması,
· Öğrenci topluluklarının ve katılımcıların önerilerinin sonraki etkinliklerin planlama aşamasına dâhil edilmesi,
· Etkinlik organizasyonunda karşılaşılan aksaklıkların kayıt altına alınarak giderilmesine yönelik tedbirlerin geliştirilmesi,
· Etkinliğe ilişkin fotoğraf, katılımcı listesi, geri bildirim ve değerlendirme belgelerinin düzenli şekilde arşivlenmesi,
· Sonraki organizasyonlarda öğrenci katılımının ve toplulukların tanıtım etkinliğinin artırılmasına yönelik yeni uygulamaların geliştirilmesi planlanmıştır.
· Elde edilen değerlendirme sonuçlarının sonraki Topluluk Tanıtım Günleri ve benzeri sosyal, kültürel ve sportif etkinliklerin planlanmasında dikkate alınması; öğrenci memnuniyetinin artırılması, öğrenci topluluklarının kurumsal görünürlüğünün güçlendirilmesi ve üniversite aidiyetinin geliştirilmesi hedeflenmektedir.
· Ayrıca etkinlik sonrasında elde edilen geri bildirimlerin Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığının kalite güvence çalışmalarına aktarılması ve sürekli iyileştirme yaklaşımı çerçevesinde değerlendirilmesi amaçlanmaktadır.
· 

	Sorumlu
	· Emine GÜNGÖR (Şef), Yeliz AKYALI (Şef), Hayriye ERKAN (Bilgisayar İşletmeni), Ali HACIKÖYLÜ (Bilgisayar İşletmeni), Davut BATUR (Tekniker)
· 

	Nesnel Kanıt*
	· Anket sonuçlarının değerlendirme raporu.
· Personel toplantı tutanağı.
· İyileştirme ve öneri kayıtları.
· Sonraki etkinliklere ilişkin organizasyon planları.

	Önlem Periyodu
	Bir sonraki Topluluk Tanıtım Günleri etkinliği öncesinde ve organizasyon hazırlık sürecinde; ayrıca ihtiyaç duyulması hâlinde yıl içerisindeki diğer öğrenci toplulukları faaliyetlerinde.





* Kanıtlara ait form, fotoğraf, resmi yazı vb. belgeleri ek olarak iletmeniz gerekmektedir.
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